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|. Introduccién

El siguiente esquema muestra una version inicial de como sera su estructura con relacién al

escenario financiero.

1 entidad
11 sociedades FI | Fi I Fi I FI I FI I ] I Fi I Fi I Fi I Fi | Fi I Fi |
Resto de
Entes
Piblicos
1 plan de cuentas m
contables
1 sociedad CO /
B ]
i
N entes publicos sin
reflejo organizativo en Sector plblico de la CAE
el sistema transaccional

Imagen | — Estructura Organizativa Proyecto Alcantara

Entidad CP - Entidad de Control Presupuestario

- Seidentifica una Unica entidad CP en Alcantara.

- Codificacion en SAP: CAE|

Plan de cuentas - Contiene el catdlogo de las cuentas de mayor a utilizar por todas las sociedades Fl

- Sera Unico y su mantenimiento estara centralizado

- Codificacion en SAP: PCJE

- Denominacién: Plan de cuentas Junta de Extremadura

- Nombre de Acta en donde se definié la codificacidn y Descripcion del Plan de Cuentas:
20181002_PALCANTARA_PROY_NR_00_ActaReunion_ContabilidadFinanciera_Est
ructurasPlanContable_v00.rO|

Sociedad - Es una unidad organizativa que representa una entidad con naturaleza juridica propia,

Financiera que genera sus propios estados financieros.

- Alafecha se han determinado | | sociedades financieras. Ver siguiente Tabla.

Sociedad CO - Es una unidad organizativa que se utiliza a efectos de estructurar la empresa desde el
punto de vista de la contabilidad de costes.
- Codificacion en SAP: CAEI

Tabla 1. Estructura Organizativa Proyecto Alcantara

A continuacién, se muestra la Tabla de las Sociedades Financieras definidas hasta el momento:
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Sociedad Denominacién

AGO00 Junta de Extremadura

CO0l Consorcio Gran Teatro de Caceres

CO02 Consorcio Museo Etnografico Extremefo Gonzalez Santana de Olivenza
CO03 Consorcio Museo Vostell Malpartida

CO04 Consorcio Mueso de las Ciencias del Vino de Almendralejo

EPOI Centro de Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas de Extremadura (Cicytex)
IEOO Asamblea de Extremadura

OAO0I Instituto de la Mujer de Extremadura

OA02 Consejo de la Juventud de Extremadura

OAQ03 Servicio Extremeno Salud

OEO0| Consejo Econémico y Social de Extremadura

Tabla 2. Definicién Entidad CP y Sociedades Fl.

Codificacién tipo entidades (2 primeros digitos cédigo Fl):

- AG = Administracién General
- OE = Organos Estatutarios

- OA = Organismos Auténomos
- EP = Entes Publicos

- CO = Consorcios

Como eje de todas las operaciones de gestion y contabilidad de Tesoreria, se encuentra la
creacion y el mantenimiento de las cuentas bancarias con las que opera la Junta de Extremadura.

La gestion de los datos maestros del escenario de Tesoreria comprende la creacion y
mantenimiento de la informacion relativa a las cuentas bancarias propias de la Junta de
Extremadura.

Para integrar la informacién bancaria en el sistema SAP, se explicaran los siguientes conceptos
clave:

- Claves de Banco.
Es un cédigo compuesto por la entidad y la sucursal bancaria. El nUmero de caracteres varia
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en funcion del pais. En el caso de Espana, esta compuesto por 8 digitos: los 4 primeros digitos
identifican la entidad y los 4 ultimos, la sucursal.

Los datos maestros de entidades y oficinas bancarias componen el Maestro General de
Bancos.

Para poder realizar el alta de una nueva cuenta bancaria propia de la Junta de Extremadura o
para afnadir una nueva cuenta bancaria en el dato maestro de un tercero, sera necesario que
la clave de banco correspondiente a dicha cuenta esté creada en el sistema.

- Bancos Propios.

Es un cédigo compuesto por 5 caracteres que identifica cada cuenta bancaria de forma
univocay la numeracion sera correlativa (00001, 00002, etc.). Un banco propio tiene asignado
un ID de cuenta, coincidiendo ambos identificadores.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa 6

Unién Europea



Consejeria de JUNTA DE EXTREMADURA

Hacienda y Administracion Piblica

Direccién General de
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
Avda.Valhondo S/N

Edificio Il Milenio - Médulo 2 - 3? planta
06800 - Mérida

2. Entrada al sistema

Para entrar al sistema, hay que acceder a la URL especifica de cada entorno desde el navegador
Google Chrome. La URL sera similar a la que se muestra a continuacién:

https://jelsds401.sap.sobex.pri:8444/sap/bc/ui5 ui5/ieci/ui he ui5/index.html?sap-
client=100&sap-language=ES

El host y el puerto cambiaran dependiendo del entorno al que se quiera acceder. Al introducir la
URL aparecera una pantalla como la que se muestra a continuacién:

Usuario

Clave de acceso

Idioma ES - Espafiol

Acceder al sistema Modificar clave acceso

Aqui, el usuario podra acceder al sistema rellenando los campos de ‘Usuario’ y ‘Clave de acceso’.
También tendra de opcidn de modificar la clave de acceso.

Una vez introducidos estos datos, se presentara al usuario una pantalla como la siguiente (en el
grupo de Tesoreria apareceran las aplicaciones a utilizar en dicho mdédulo):

9 ﬁdw B Pégina inicial

Tesareria - Datos Maestros y Movimientos Internos (MIT)

Gestion de bancos ||| Gestion de cuentas Crear registro Visualizar regisiros Contabilizar Avisos
bancarias individual individuales de Tesorerfa
FF63 FFE5

Un mosaico es la imagen que se muestra para cada aplicacion.

Desde el icono superior izquierdo se accede a la configuracién de la cuenta de usuario:

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa 7

Unién Europea



Consejeria de JUNTA DE EXTREMADURA

Hacienda y Administracion Piblica

Direccién General de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Avda.Valhondo S/N
Edificio Il Milenio - Médulo 2 - 3? planta
06800 - Mérida

Natalia Salvatierra

) salir

8 & 4

App Finder  Opoiones  Editar micio

Utilizado por ultima vez Utilizado con frecuencia

BP ACREEDORES -
App Hace 1 dia

Gestion de cuentas bancarias

En ‘Utilizado por uUltima vez’ aparece un historial de aplicaciones usadas en las sesiones anteriores
y en ‘Utilizado con frecuencia’, las aplicaciones mas usadas.

En el boton ‘Opciones’, podemos modificar algunas configuraciones basicas:

&

Opciones

| = Cuenta de usuarno
o Pantalla de publicacion

= Pamaila de publicacion
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Desde el icono superior derecho se pueden buscar aplicaciones por su nombre:

=2 ,'.l' P4 Pagina inicial ~-

Dentro de las aplicaciones, algunos campos tendran matchcode. Haciendo click en él, se nos
desplegara una lista de opciones o nos llevara a una ayuda de busqueda:

*Plan de cuentas:

Elementos
Plan d Denominacidn
oMBL S-B Banco modelo Alemania
OMB2
BKMG Plan de cuentas bancarias multh
CABE Plan de cuentas Bélgica
CACH Plan de cuenta

Ok cancelar

Nota: Cada cierto tiempo el sistema pedira un cambio de contrasena por motivos de seguridad.

3. Claves de Banco
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Las claves de banco se cargaran inicialmente en el sistema de forma masiva en la migracion. Sin
embargo, se pueden crear claves de banco de forma manual.

La creacién de claves de banco consta de dos partes principales: el alta de la clave de banco y la
creacién de bancos propios en la clave de banco.

Alta de la Clave de Banco
Para dar de alta una clave de banco debemos acceder a la aplicacion ‘Gestidn de bancos'’:

Gestion de bancos

Aparecera la siguiente pantalla, donde habra que pulsar el botdn ‘Crear banco’ en la barra
inferior:

< & ""'“‘- Gestitn de bancos < (<Y -‘

Estandar

Crear banco

Entonces, habra que introducir los datos obligatorios ‘Pais banco’, ‘Clave de banco’ y ‘Nombre de
banco’ (campos marcados con asterisco):
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¢ o «Jw- Crear banco

CAJASUR BANCO S.A.

DATOS GENERALES

Finalmente, guardamos los datos en el botdn ‘Guardar’ de la barra inferior y quedaria creada la
clave de banco.

Creacién de Bancos Propios
Para asignar bancos propios a una clave de banco, buscamos la clave de banco en la pantalla
principal de la aplicacion ‘Gestion de bancos’ y pulsamos en el boton ‘Ir”:

B "ﬁ"- Gestion de Dancos .

Estandar *

=

Aparecera de la siguiente forma y para acceder, hay que hacer click sobre ella:
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Bancos

Apareceran los datos de la clave de banco divididos en diferentes pestafas. Para modificar o afadir
datos, hay que pulsar el botdn ‘Editar’ de la barra inferior:

& & R Vizzalzanan de Banco
' B -

INFORMACION DE CONTACTO

Pers.contacto (0)

SUCURSALES RELACIONADAS

Sucursales relacionadas (0) Estandar ~~

HISTORIAL DE MODIFICACIONES

Modificar historial bancario (0) Estandar -

Para afadir un banco propio, pulsamos el botén indicado a continuacién:
BANCOS PROPIOS

Bancos propios (1) Estandar «~ |

o
®
I

AGOD
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Ahora, indicamos la sociedad y el nUmero de banco propio a crear y pulsamos el boton ‘Guardar’
de la barra inferior:

& < & AW - Gestion de bancos Q

Banco propio

Datos de banco propio Datos de control

Datos generales para intercambio medio de datas Cuenta de cargo

Ejecucion Perfiles de interiocutor EDI

De esta manera quedaria creado el banco propio en la clave de banco.
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4. Cuentas Bancarias Propias

Para crear una cuenta bancaria debemos acceder a la aplicacion ‘Gestion de cuentas bancarias:

Gestién de cuentas
bancarias

la siguiente pantalla, donde habra que pulsar el botén indicado en la siguiente imagen:

RN - Gestion de cuentas bancarias =

Aparecera

Esténdar

Cuentas bancarias (0) Estandar ~ Importar y exportar cusntas bancarias  Actualizar jerarguia y grup Crear documento . Busca ento Gestidn de extiactos banca

Aparecera la siguiente pantalla, donde habra que rellenar todos los datos obligatorios (campos
marcados con asterisco) de las diferentes pestanas:
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8 < & A e Cuienta bantaria - &
Nueva cuenta bancaria Historiales de cuenta|  1BAN [
I Linea de cabecera Datos generales Relacion con el banco Conactividad de cuenta de banco propio Firmantes del pago Limites de descublerto Descripciones multitingues Pool de fondos en efectivo Caorrespondencia bancaria I

Datos generales

Detalles de entidad Detalies de cuenta Relacion bancaria

Los datos obligatorios estaran en las siguientes pestafas:

- ‘Linea de cabecera’

3040008066 cuenta Corriente Prueba

Linea de cabecera Datos generales Relacion con el banco Conectividad de cuenta de banco propio Firmantes del pago
*Nimero de cuenta: *Pais de banco:

3040008066 WL ES o
*Descripcion cuenta: *Clave de banco:

Cuenta Corriente Prueba 20800017 2

*Moneda de la cuenta:

EUR

th

Estado de cuenta:

01 (Inactivos)

Nota: La clave de banco deberd estar previamente creada.

- ‘Datos generales’

En el caso del IBAN, una vez introducidos todos los datos, podemos derivarlo como se indica en

la siguiente imagen:

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa 15

Unién Europea



Consejeria de JUNTA DE EXTREMADURA

Hacienda y Administracion Piblica

Direccion General de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
Avda.Valhondo S/N

Edificio Il Milenio - Médulo 2 - 3? planta
06800 - Mérida

3040008066 cuenta coriente Prusba Historiales de cuenta  Visualizar cuentas existentes [
Datos generales Relacién con el banco Conectividad de cuenta de banco propio Firmantes del page  Limites de descubierto Descripciones multilingges ':"‘"‘:"”‘A adiras
1BAN
Detalles de entidad Detalles de cuenta Relacion bancaria
*Sociedad *Clase de cuenta: SWIET/BIC
AGOO o o1 f CAGLESMMXXX
*Titular de la cuenta *BAN Clave de ¢
Junta de Extremadura 97
*Inicio de la validez de IBAN Rey
08.10.2019 = 15
*Fecha de apertura; Calle
09.10.2019 El ARZOBISPO ROMERO LEMA, 13
1D téenico Poblacién
[ 15150 BAIO GRANDE
Sucursal de banco
BAIO

‘Conectividad de cuenta de banco propio’

Hay que asignarle a la cuenta bancaria un banco propio como se indica en la siguiente imagen (el

banco propio debe estar previamente creado en la clave de banco correspondiente):

Conectividad de cuenta de banco propio

Esténdar it B o

Debemos indicar tanto el banco propio, como la cuenta de banco propio (tienen que ser iguales).
También debemos indicar la cuenta de mayor para que la cuenta bancaria quede correctamente

creada:

Datos de cuenta de banco propio

El nimero de cuenta de mayor seguira el siguiente formato:

57 10XXXXXO0, siendo XXXXX el Banco Propio.

Se debera solicitar la creacion de la cuenta de mayor al servicio de contabilidad.

Para grabar los datos, pulsamos el botdn ‘Aplicar’ de la barra inferior y después, el boton ‘Grabar’.
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Fufa de conecthvidsd  Dtos Oa cusnts S Benco progke Datales bancarios par Detalles bancasos pars presentacite devists D108 de Danco pregio

Datos de cuenta de banco proplo

| r:;:.\m?cc. 7]

Detalles bancarios para

Detalles bancarios para presentacion devuelta

Datos de banco propio

Datos de Banco propio Datos de control Direccion ~

Limites de descubierto

Una vez completado este proceso, quedaria creada la cuenta bancaria. De esta manera, la cuenta

bancaria y la cuenta de mayor quedan vinculadas al banco propio y, a su vez, a la clave de banco.
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