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y Administracion Publica .

1. Introduccion

El objetivo de esta guia es orientar al usuario de como realizar la consulta de los contratos e incidencias registrables
en el Registro de contrato (GRECO) a través del Sistema ALCANTARA.

Proceso de registro en GRECO.

Cuando tramitamos un expediente administrativo (contrato en fase D o incidencia registrable), en la Gltima tarea,
nos encontraremos con la secuencia de tarea ‘Finalizacién del expediente y comunicacion con Greco'.

i6n (Un pago)

Ver pantalla completa  Expandir nodo  Comprimir nodo  Origen  Més \ Finalizar

Vv § PRM/2023/0000002605prueba menor1 alvaro21 Expediente: PRM/2023/0000002605 prueba menorl alvaro21

v & Datos basicos
Id.extern expedient:

¥ Datos generales
SECRETARIA GENERAL DE AGRICULTURA, DESAR...

Organo gestor: 12001

¥ Datos presupuestarios
¥ Licitadores Fecha Inicio Expedient: 21.04.2023

¥ Datos del contrato

¥ Notificacion al contratista S
= Datos Organizativos
¥ Publicaciones
¥ Facturas Org
> [w Gestion documental Servicio Gestor: 20201200001 -08 Servicios Territoriales de Badajoz
> & iitolde tamitzcon Sociedad FI: AGO® Junta de Extremadura
t
alll2l[=] (R Vv 2 Bv|Bv &l (¥ A3

Denominacién
del i y icacién con Greco.

En ese momento, el expediente administrativo finaliza, se cierra, realiza el asiento en el registro GRECO y genera
un mensaje emergente que muestra el nimero de registro que se ha generado.

Comunicacién (Un pAgo)

Se ha creado el expediente GRECO CM0000000017/2023
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2. Pasos que realizar para la consulta de registro de contratos

Para realizar la consulta del Registro de Contrato de nuestro expediente administrativo debemos hacerlo a través
de la tesela ‘Consulta Registro Contratos’. Esta tesela se situa en el grupo de ‘Expedientes Contratacion — Sistema
de informacion’.

Expedientes Contratacion - Sistexa Informacion

Consulta Consulta Registxo
Expedientes Contratos

Visualizacion expedi Visualizacion individ.

2.1. Pasos a seguir

2.1.1. Abrirla Tesela

Consulta Registro
Contratos

Visualizacion individu...

6

2.1.2. Busqueda del Nimero Reg. Contrato

Para consultar un expediente en GRECO, el usuario tiene la posibilidad de introducir el numero de registro
manualmente en el campo que se indica o puede buscarlo a través de la ayuda de busqueda.

Visualizacion RECO
do Europeo de Desarrollo Regional
Una Psanera de hacer Europa

Unién Europea

Guardar como variante... Mas

Parametro de seleccién

Nam. Reg. Contrato:

Ei
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Una vez que clicamos en la ayuda de busqueda, debera seleccionar ‘Restricciones’ que se situa en la parte superior
de la ventana de la ayuda de busqueda.

Namero de registro de contrato (1)

> Restricciones

* Q| a
Nam. reg. cont... = Org.Ge... Cadigo del expediente
0081/14 SUMO513089
0081/15 1554SU1CA077
0082/18 1110004 CS5/05/1117048226/17/PA
0082/19 1110009 C508111805166718PASA
0082/20 1110008  CSE08111906430319PASS
0082/21 1110003  CS/01/1121005769/21/PNSP
0082/22 1400100 PS5/2021/0000127308
0082/23 HO01206  PSS/2022/0000091558
0083/03 10001 OBR2002143
0084/06 11402 5742006
0084/07 10001 0732122CA016
0084/08 10001 RIO83RT10029
0084/09 2 5V02009
0084/10 11100 1110005  CS06111000740310PNSP
0084/11 11100 1110010  CS07111003103010PA

Existen mas de 500 Posibilidades entr.

Le aparecera las diferentes opciones para filtrar su busqueda seguin los campos establecidos al efecto:

Numero de registro de contrato (1) X

s Restriccionei

Ndm. reg. contrato:
Organo gestor:
If]rgano Contratacion:
Caodigo expediente:

Ctd.méaxima aciertos: | 500

Podremos realizar la busqueda utilizando el nimero de registro de contrato si lo conocemos, codigo del drgano
gestor, el cédigo del érgano de contratacion, y el cédigo del expediente administrativo del que deriva el registro
que queremos consultar.
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Por ejemplo, podemos realizar la busqueda utilizando con el nim. Reg. contrato

v Restricciones

Ndm. reg. cont...

Il coo1/00
0001/01

El asterisco funciona como un comodin, de tal manera que en nuestro ejemplo el sistema devolverd todos aquellos
registros que terminen en 18/23

* Q) a

Ndmero de regi

de contrato (1) X

Nim. reg. contrato: [*18/23| x

Organo gestor:
Organo Contratacién:
Codigo expediente:

Ctd.maxima aciertos: | 580

= Org.Ge... Org. C... Codigo del expediente

10001 OBR2000021

20100 PNSP06013101 -

Cuando rellenemos el campo del filtro, pulsamos ‘intro’ y seleccionamos la linea que corresponda con el nimero
de registro de contrato que estamos consultarlo para arrastrarlo ak¢ampo de consulta:

> Restricciones

* Q

Ndmero-de registro de contrato (1)

oy

Ndm. reg. cont.., Org. C...

0218/23
0318/23

1110003
1800100
1430102
1110004

4 Entradas encontradas

Cadigo del expediente

CS5/01/1122063225/22/PASA
PRC/2022/0000088098
PRCBAM20230000028946
CS05112204200422PA-4

Para llevarlo a la ventana de consulta clicamos dos veces o seleccionamos el aspa verde, y finalmente le damos a

ejecutar.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa
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2.1.3. Busqueda por cddigo de expediente administrativo

También podemos hacer la busqueda utilizando el cédigo del expediente administrativo. T

Mamero de registro de contratg/{1) X

v Restricciones
MNdm. reg. contrato:
Organo gestor:

Organo Contratacion:

Codigo expediente: {PS5/2022/0000058628L01 ie

Ctd.méaxima aciertos: | 500 /

Namero de registro de contrato (1)

> Restricciones

* Q|| a

Ndm. reg. cont... Org.Ge... Org. C... Cédigo del expediente |
14001 1400100 PS5/2022/0000058628L01

1 Entr.encontrada

Para llevarlo a la ventana de consulta clicamos dos veces o seleccionamos el aspa verde, y finalmente le damos a
ejecutar, y finalmente le clicamos en ejecutar-

Visualizacion RECO a o a
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Esta accidn nos llevara hasta la informacion del registro relacionada con el expediente.

< B Consulta de expediente.
Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa

Unién Europea

Ver pantalla completa  Expandir nodo  Comprimirnodo  Origen  Visualiza<->Modifica  M&;

v 19 Expediente Registro de Contratos € contrato: 0011/23

. .

b2 Cédigo expediente: PSS/2022/0000058628L01 Programa de formacion en Transformacion Digital, dirigido a Empresarios/as,
¥ Datos generales ) i i
) Org. Gestor:| 14001  SECRETARIA GENERAL DE ECONOMiA, CIENCIA Y AGENDA DIGITAL
w5 Indicadores de contratacion
W CPV Servicio Gestor:
¥ Anualidades Grgano Contratacion: 1400100 SECRETARIO/A DE ECONOMIA, CIENCIA Y
W Licitacion

Datos Generales

¥ Adjudicacion y formalizacion

¥ Incidencias Norma Legal Indicador plurianual: N No
Proc.Adjudicacion: | A Abierto Indicador Lotes: N No
Tipo Contrato: E Servicios Lote: | ©
Crit. Adjudicacion: | 2 Varios criterios Sup. Negociado:
Clase tramitacién: | OR (Ordinaria Caracterist. bienes:

Mod. Concesién SP:

Al seleccionar cada uno de este grupo de datos, en la parte derecha os ira apareciendo la informacién relativa al mismo
y que ha sido objeto de registro.

2.1.4. Busqueda por cddigo del érgano gestor o del drgano de contratacion.

De la misma manera podemos hacer la busqueda utilizando el cédigo del érgano gestor o el del 6rgano de
contratacion.

MNumero de registro de contrato (1) X

~ Restricciones
Mum. reg. contrato:
Organo gestor:
Organo Contratacién:
Codigo expediente:

Ctd.maxima aciertos: | 500

Para conocer los codigos de drganos gestores, por ejemplo, nos situamos sobre el campo y nos aparecera unos
cuadraditos a la derecha, clicamos sobre ellos y nos aparecera la relacién de drganos gestores y sus codigos.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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Cadigo de érgano gestor (1)

» Restricciones

+
Ql|a
Denominacion

CONSEJC ECONOMICO Y SOCIAL DE EXTREMADURA

CONSEJO ECONOMICO Y SOCIAL DE EXTREMADURA

Consejo Econdmico y Social de Extremadura

VICEPRESIDENCIA PRIMERA Y CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
SECRETARIA GENERAL DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

SECRETARIA GENERAL DE PRESUPUESTOS Y FINANCIACION

SECRETARIA GENERAL DE ADMINISTRACION DIGITAL

DIRECCION GENERAL DE TRIBUTOS

INTERVENCION GENERAL

ABOGACIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE FUNCION PUBLICA

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
DIRECCION GENERAL DE FINANCIACION AUTONOMICA Y FONDOS EUROPEQS
DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO ¥ CONTRATACION CENTRALIZADA
VICEPRESIDENCIA SEGUNDA Y CONSEJERIA DE SANIDAD Y SERVICIOS SOCIALES

200 Entradas encontradas

Introducimos manualmente el cédigo del 6rgano de contratacion y pulsamos intro.

Naméro de registro de contrato (1) X

~ Restricciones
Ndm. reg. contrato:

Organo gestor

Organo Contratacion:
Cadigo expediente:

Ctd.méaxima aciertos: | 500
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Namero de registro de contrato (1)

> Restricciones

* Q|

NOm. reg. cont... = . Org.C... Codigo del expediente
Il ooo120 i 1000100 50519

0002/20 1000100 50519

0002/22 1000100 PS5/2021/0000123627

0008/20 1000100 50519

0010/23 1000100 PS5/2022/0000089814

0011/21 1000100 PSU/2020/0000060598 -

0020/21 1000100 PSU/2020/0000060598 -

0023/21 1000100 PSU/2020/0000060598 -

0025/21 1000100 PSU/2020/0000060598 -

0034/23 1000100 PSS5/2022/0000095918

0063/22 1000100 PS5/2021/0000144798

0064/21 SE2520

0067/20 ! SE1819

0068/20 1000100

0070/20 1000100

117 Entradas encontradas

El sistema nos devolvera todos los expedientes del érgano 10001.

2.1.5. Busqueda combinada

Los filtros mencionados también se pueden utilizar de manera combinada, por ejemplo: vamos a obtener todos los
expedientes registrados por la 10001 en 2023.

Numero de registro de contrato (1) X

“» Restricciones
Mdm. reg. contrato: |*/23
Organo gestor: | 10001
@rgano Contratacion:
Cadigo expediente:

Ctd.maxima aciertos: | 500

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Xk
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Numero de registro de contrato (1)

> Restricciones

* |0 Q)| a
Nam. reg. cont... Org.C... Cadigo del expediente

H 0010723 1000100 PS5/2022/0000089814
0034/23 1000100 PS55/2022/0000095918
0253/23 1000100 PRCBAM20230000034842

3 Entradas encontradas
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