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1. Introducción  

El objetivo de esta guía es orientar al usuario de cómo realizar la consulta de los contratos e incidencias registrables 

en el Registro de contrato (GRECO) a través del Sistema ALCÁNTARA.  

Proceso de registro en GRECO. 

Cuando tramitamos un expediente administrativo (contrato en fase D o incidencia registrable), en la última tarea, 

nos encontraremos con la secuencia de tarea ‘Finalización del expediente y comunicación con Greco’.  

 

 
 

En ese momento, el expediente administrativo finaliza, se cierra, realiza el asiento en el registro GRECO y genera 

un mensaje emergente que muestra el número de registro que se ha generado.  
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2. Pasos que realizar para la consulta de registro de contratos  

Para realizar la consulta del Registro de Contrato de nuestro expediente administrativo debemos hacerlo a través 

de la tesela ‘Consulta Registro Contratos’. Esta tesela se sitúa en el grupo de ‘Expedientes Contratación – Sistema 

de información’.  

 

 

  

2.1. Pasos a seguir  

2.1.1. Abrir la Tesela  

  
  

2.1.2. Búsqueda del Número Reg. Contrato  
Para consultar un expediente en GRECO, el usuario tiene la posibilidad de introducir el número de registro 

manualmente en el campo que se indica o puede buscarlo a través de la ayuda de búsqueda.   
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Una vez que clicamos en la ayuda de búsqueda, deberá seleccionar ‘Restricciones’ que se sitúa en la parte superior 

de la ventana de la ayuda de búsqueda.  

  

 
  
Le aparecerá las diferentes opciones para filtrar su búsqueda según los campos establecidos al efecto:  

 

 
  

 

Podremos realizar la búsqueda utilizando el número de registro de contrato si lo conocemos, código del órgano 

gestor, el código del órgano de contratación, y el código del expediente administrativo del que deriva el registro 

que queremos consultar. 
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Por ejemplo, podemos realizar la búsqueda utilizando con el núm. Reg. contrato  

  

 

  
 
El asterisco funciona como un comodín, de tal manera que en nuestro ejemplo el sistema devolverá todos aquellos 

registros que terminen en 18/23 

 

Cuando rellenemos el campo del filtro, pulsamos ‘intro’ y seleccionamos la línea que corresponda con el número 

de registro de contrato que estamos consultarlo para arrastrarlo al campo de consulta:  

 

 
 
Para llevarlo a la ventana de consulta clicamos dos veces o seleccionamos el aspa verde, y finalmente le damos a 

ejecutar. 
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2.1.3. Búsqueda por código de expediente administrativo  
 

 

También podemos hacer la búsqueda utilizando el código del expediente administrativo. T  

  
 

 
  
Para llevarlo a la ventana de consulta clicamos dos veces o seleccionamos el aspa verde, y finalmente le damos a 

ejecutar, y finalmente le clicamos en ejecutar-  
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Esta acción nos llevará hasta la información del registro relacionada con el expediente.  

  

 
 
Al seleccionar cada uno de este grupo de datos, en la parte derecha os irá apareciendo la información relativa al mismo 

y que ha sido objeto de registro. 

 

 

2.1.4. Búsqueda por código del órgano gestor o del órgano de contratación. 

 
De la misma manera podemos hacer la búsqueda utilizando el código del órgano gestor o el del órgano de 

contratación. 

 

 
 

Para conocer los códigos de órganos gestores, por ejemplo, nos situamos sobre el campo y nos aparecerá unos 

cuadraditos a la derecha, clicamos sobre ellos y nos aparecerá la relación de órganos gestores y sus códigos. 
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Introducimos manualmente el código del órgano de contratación y pulsamos intro. 
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El sistema nos devolverá todos los expedientes del órgano 10001. 

 

 

2.1.5.  Búsqueda combinada 
 

Los filtros mencionados también se pueden utilizar de manera combinada, por ejemplo: vamos a obtener todos los 

expedientes registrados por la 10001 en 2023. 
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