
 

 

 

Manual de Consulta Partidas Individuales. 

Deberán acceder al mosaico de Visualización Partidas Individuales: 

 

Esta aplicación les servirá para consultar las partidas pendientes de pago o las que ya están 

compensadas o pagadas. 

Una vez dentro, les aparecerá una pantalla con diversos campos a utilizar como filtro: 

a) Deberán tener en cuenta que el campo de ‘ordenador de pagos’ estará vacío/en blanco 

y deshabilitado. 

 

b) Las opciones dentro del apartado estatus les ayudarán a filtrar por las partidas abiertas 

o pagadas, por las compensadas o no pagadas o, en último lugar, por todas las partidas. 

El sistema, por defecto, traerá marcada la opción de partidas abiertas y la fecha de hoy. 

Pero ustedes podrán seleccionar la opción que requieran para su búsqueda concreta. 

Les permite filtrar, por tanto, por las partidas abiertas a la fecha que ustedes necesiten, 

o bien por partidas compensadas (ya pagadas). También, podrán optar por la opción 

‘todas las partidas’ que les mostrará el conjunto de partidas tanto abiertas como 



 

 

 

compensadas para el tercero / terceros de su búsqueda. *Explicaremos con un ejemplo 

visual más adelante cómo distinguir su estado. 

 

c) E, importante, deberán cumplimentar el campo ‘Centro gestor’ de forma manual, 

utilizando sus nueve dígitos o escribiendo los cinco primeros y asterisco (a modo 

caracter comodín). A modo ejemplo: Centro Gestor 120040000 o, en su defecto, con 

12004*. 

 



 

 

 

O, con asterisco: 

 

*También pueden utilizar de filtro cualquier campo de este apartado de imputación: como la 

posición presupuestaria (PosPre), fondos, … 

d) También podemos utilizar cualquier otro campo para filtrar los resultados y que nos 

ayude en nuestra búsqueda. Por ejemplo, podemos filtrar por el ‘proveedor’ 

introduciendo su nº de identificación en Alcántara, por ‘fecha de contabilización’ o 

intervalos de fechas, entre otros. 

*Recordemos que para seleccionar un tercero proveedor, podemos utilizar la ayuda 

de búsqueda: 

 
Funciona de forma similar a la búsqueda del tercero desde cualquier otro módulo 

de Alcántara. Los campos filtros a utilizar serán los siguientes: 

 

 
*Recuerden darle a Buscar o a Enter una vez introduzcan los campos a utilizar de 

filtro para su búsqueda. 



 

 

 

 

e) Una vez cumplimentados todos los datos en la pantalla inicial del mosaico de 

visualización de partidas individuales, clicaremos en ejecutar para acceder a los datos 

de nuestra consulta: 

 

 

A modo ejemplo para explicar los resultados, nosotros hemos marcado para que nos muestre 

‘Todas las partidas’ para la sociedad ‘AG00’ y el Centro Gestor ‘120040000’ comprendidas en 

fecha de contabilización entre el ‘30.09.2020 y el 02.10.2020’. Tras cumplimentar estos datos a 

modo filtro, clicamos en Ejecutar y nos muestra los siguientes datos: 

 

Campos a tener en cuenta en esta pantalla de consulta y su significado: 

‘ID’ → Aparecerá en rojo si está aún abierta o pendiente de compensación. En verde si ya está 

compensada / pagada.  



 

 

 

‘Compensación’ → En él se incluye la fecha en la cual se contabilizó el pago de esta partida. En 

la mayoría de los casos, además, coincidirá con la fecha en la que se envió el fichero a EDITRAN. 

‘Doc. Compensación’ → si se fijan en este campo aparecerá un número de compensación del 

documento sólo para las partidas que ya han sido compensadas / pagadas. Normalmente, 

empezará por 5* . Si su numeración comenzará por 9* significará que se ha anulado. 

‘Nº Simulación’ → Si ya se pagó en qué transferencia se registró el pago. Por lo que sólo estará 

relleno para las partidas ya compensadas. Si se trata de una partida abierta o pendiente de pago, 

este campo aparecerá vacío. *A tener en cuenta que este campo se cumplimentará justo en el 

momento en el que se rellena la propuesta de simulación y se envía a portafirmas. 

 

 


