JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Hacienda y Administracion Publica

Direccién General de
Tecnologias de la Informacién y la Comunicaciéon

ALTA DE TERCEROS EN DOS PASOS

Se ha modificado el proceso de alta de terceros en Alcantara, al cual podemos denominar
alta de terceros en dos pasos

Para dar de alta un tercero, como siempre hay que seleccionar en el médulo de Gestién
de Terceros, la tesela de Interlocutor comercial.

Interlocutor
Comercial

Al seleccionarla, nos aparecerd la siguiente pantalla, donde habrd que seleccionar
‘Persona’ u ‘Organizacién’ para crear un Tercero:

n Tratar interlocutor comercial
roilo Regional

‘ersona Organizacién  Grupo

Pool trabajo

Una vez seleccionada la opcién de crear Persona, debemos seleccionar la funcién IC y

seguidamente la agrupacion:

< Crear Persona
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* Bisqueda: | 1 Interiocutor comer,

* De: | 8 Numero de provee.
Datos de notificacidn >

#tos bancarios  Status  Valoraciones  Datos solvencia

100 Inicio i) Datos personales

Nota: Aunque aparezca entre las opciones, el sistema nunca permitira el alta de un tercero con la
funcién de ‘Interlocutor Comercial General’.

Una vez indicadas la funcién IC y la agrupacion, se deben rellenar los datos del tercero en

las diferentes pestafias:
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1.

Identificador.

En esta pestaiia se indica:

e No autorizo consulta de datos a AEAT: Cuando esta desmarcado realiza la
consulta de datos en AEAT para comprobar el NIF y derivar los datos del
domicilio fiscal y nombre del tercero registrado en AEAT (solo es vélido para los
NIF espafioles y los NIE).

C:| 20001 Acreedor (o) ~|a

endireccion  Cartral  Datos bancarios  Datos adicionales  Praveedr: Dotos genersles

Namero de identificacion

Himsro de iasreificacién Inamscsén resporasbls Fesnwads  Vélidode Fin vk, Pas  Regidn ™

Nota: Se marcard o se quedard desmarcado segun indiquen en el alta de terceros.

e Numero de identificacion fiscal: Para ello primero hay que seleccionar el tipo
de identificacién en la columna ‘Tipo’ (se puede seleccionar a través del
matchcode). Por ejemplo, para terceros espafioles los tipos de identificacién
seran ‘ESQ’ y ‘ES1’. Después, hay que indicar el nimero de identificacién en la
columna ‘N.LF.".

Mimero e identi

CUD  Denominacién Namero de denthicacion Instiucién responsabie Fegatrads  Vilido de Fin vaid. Pais  Regitn @

Nota: En el cuadro inferior se pueden afiadir otros tipos de documentos de la misma manera
(Pasaporte, n@ dfiliacién a la Seguridad Social, etc.):
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2. Direccion.

Debemos introducir los datos de nombre y direccion del tercero (Recordatorio: los
campos obligatorios son los marcados con un asterisco).

Cuando no se ha marcado el campo No autorizo consulta de datos a AEAT el sistema deriva
automadticamente los datos de direccién, datos adicionales y nombre completo de los
registrados en el AEAT, debiendo informar obligatoriamente Nombre y Apellidos en los
campos superiores EXACTAMENTE IGUAL QUE LA INFORMACION QUE HA DERIVADO LA
AEAT (CAMPO INFERIOR).

centificador  Diwccon  Resumendireccion  Contiol  Datosbancadios  Dafos adicionsies  Provesdor; Datos general

ONZALEZ RODRIGUEZ MIGUEL ANGEL

s | Espafio

Concsptos de bsqueda

convenTo 42

10800 CORIA

Nota: Rellenamos los campos Nombre y Apellidos (exactamente igual al que nos figura en
Nombre completo).

identficader  Direccén  Resumendrecci6n  Corral  Datos bancarics  Datos adicionsies  Proveedor: Datos generaies
Max acier: | 160 ncio | & Nombre

* Hombee: | MIGUEL ANGEL

[GonzaLEz RODRIGUES ] =]

GONZALEZ RODRIGUEZ MIGUEL ANGEL

ncia: [ES | Espatiol

Conceptos de blsqueda

Concept bisg 1

Direccion estandar

coNVENTO a2

10880 coRlA

Ahora sélo tendriamos que rellenar los datos que nos falten, como el teléfono y correo
electrdnico, si lo tuviésemos.

En este paso se grabara, ya que si intentamos rellenar el dato de cuenta bancaria nos dara
un aviso: “No se pueden indicar datos bancarios en la creacion del tercero.”
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Localizador anioll  Persena  Organizacién Grups  AbrirIC  Pasar de visualizar a modificar  Sociedad  Relaciones Opeiones  Servicios para objeto s Més Finalizar

bl ® Sacko comercial 1000356157 @ GOMZALEZ RODRIGUEZ MIGUEL ANGEL / 10800 CORIA

Pooltrabaje  Bisqueda * Visual en funcién IC: 2_0001 Acresdor v[a

* Busqueda:| 1 Interioeutor eomer...

*De: 1 Nimero w
Soclo comercial; | 2*27042 Idenificador  Cweccidn  Resumendieccon  Conrol  Dafosbancarios  Staius  Datos adicionales  Proveedor: Datos generales.
Maxacer. 100 co | B Nambre T
Nombre
a)|[a V[ Apelidos: GONZALEZ RODRIGUEZ
Socclal, | Dascripdin Nombre completo: GONZALEZ RODRIGUEZ MIGUEL ANGEL

\dl.comespondencs: €S Espafiol

Conceptos de bisqueda

Concept biisq.1

Direccion estdndar
= @ Present prein,

Direccién calle

CONVENTO a2
10800 CORIA
Pais: Es Espafia Reglon 18 Caceres

3. Datos Bancarios:

Se debera pasar de visualizacién a modificacion. Se introducird la cuenta bancaria indicada
en el Alta de Terceros.

o Madificar Grganizacion: 200003 X 4

« C @ prualcantara acaex.es/fiori?sap-client=1008sap-language=ES#BusinessPartner-maintain?sap-ui-tech-hint=GUI e » 0 &

Conversor IBAN

Introduccién de IBAN

Relacién bancaria
Pais banco:
Clave de banco:
Coigo bancario:
SWIFT/BIC:
Cuenta bancaria:
Clv.ctrl.bancos:

Referencia:

& Auliar
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4 Modificar Organizacién: 20000

x  + v - a X

« C @ prualcantara.acaex.es/fiori?sap-client=1008sap-language=ES#BusinessPartner-maintain?sap-ui-tech-hint=GUI = 4 ®» 0O & ¢

< Modificar Organizacion: 2000032580, rol Acreedor Q g
Fondo Europea de Desarrollo Regional
Unamanera de hacer Europa
Unién Europea

Localizador onioff  Persona  Organizacion  Grupo  AbrirIC  Pasar de visualizar a modificar  Verficar Sociedad  Relaciones  Opciones  Servicios para objeto s Més v Finalizar
Socio comercial: 2000032580 [ AGROGANADERA PEDROVECIN 5.C./ 10002 CACERES
* Modificar en funcién: Z_0001 Acreedor (actualizado) e
Identificador Direccitn Resumen direccién Control Datos bancarios Status Datos adicionales Proveedor: Datos generales

Datos bancarios

D IBAN  IBAN Au... Nombre institucién financiera IniValidez Fin valid Pais Clave de banco  Cuenta bancari &
' | ES9200780030854000014112 BANCA PUEYQ/Ciceres 25.10.2022 31.12.9999 ES 00780030 4000014112
Datos banco... Historial modif. Validez Entrada 1 de 1

Una vez introducida, antes de grabar tendremos que anexar el modelo de alta que nos
han remitido, en Servicios para objeto/crear/anexo o nota. La anexién del documento de
alta de Terceros es OBLIGATORIA, pues en el figura la autorizacidon o no autorizacién a la
consulta de datos a la AEAT. La AEAT pedird informacién ocasional de las consultas, y se
debe enviar ese modelo firmado por el tercero. La Tesoreria revisara periddicamente el
cumplimiento de este nuevo requerimiento, obligando a que se proceda a la anexién en
aquellos casos en que no se realice o se anexe un documento distinto del “Alta de
Terceros”

J 03 X 4 ~ - =} x
<« ra.acaex.es/fiori?sap-client=100&sap-language=ES#BusinessPartner-maintain?sap-ui-tech-hint=GL < % & 0 & @
< Modificar Organizacian: 2000032580, rol Acreedor Q A

Fondo Europeo de Desamollo Regional
Una manera de hacer Europa *
Unidn Eurodea
Localizador on/off Persona Organizacion Grupo  Abrir IC  Pasar de visualizar a modificar  Verficar Sociedad  Relaciones  Opciones Més v Finalizar
Crear > Crear anexo
Socio comercial: | 2088032580 ls AGROGANADERA PEDROVECINO 5.C. / 10002 CACERES
Crear nota
* Modificar en funcién: | Z_0001 Acreedor (actualizada) ~ | &
Nota personal Crear documento externo (URL)
Enviar Archivar Business Document
\dentificador  Diteccin  Resumen direccion  Contol  Datosbancarios  Stas  Datos adicionales  Proveedor: Datos g
‘Workflow
Datos bancarios
Mis objetos >
D |IBAN IBAN Au... Nombre institucion financiera Inivalidez ) )anco  Cuenta bancari@
Ayuda para servicios de objeto
w' | ES9200780030854000014112 BANCA PUEYO/Cdceres 25.10.2022 ) 4080014112

Visualizar Ficha de Tercero

Datos banco. Historial modif. Validez Entrada 1 de 1

Grabar Intro  Cancelar

Una vez creado el anexo ya podemos grabar. Y estaria dado de alta el tercero, con su respectiva
cuenta.
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