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Selección tercero en registro indemnizaciones 

 
Cuando usted crea una propuesta de viaje, le debe aparecer una ventana muy similar a esta, con 
el campo del tercero vacío: 
 

 
 
Deberá pasar el ratón por encima del campo y seleccionar el icono de las dos cajitas (es la ayuda 
de búsqueda de los terceros): 
 

 
 
Una vez dentro de esta ventana, se le despliega una lista con todos los terceros dados de alta en 
el sistema. Para filtrar, clique la pestaña de restricciones: 
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Importante: si no le aparece esta pestaña, posiblemente es por la resolución de su pantalla. 
Pruebe a minimizar el zoom, por ejemplo, pulsando ctrl y la tecla guión ‘-‘ 
 
A continuación, se le desplegarán los diferentes filtros. Podrá buscar por el código del tercero, 
nombre y apellidos o NIF (nº de identif. fis. 1): 

 
 
Cuando introduzca el valor con el que quiere filtrar, deberá pulsar INTRO o clicar en la lupa 
inferior de la ventana para que el sistema ejecute ese filtro: 
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