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Nueva funcionalidad en Alcántara para incluir partidas de múltiples centros gestores en 
expedientes de gastos directos, expedientes suplementarios,  y expedientes de subvenciones. 

 
 
En la actualidad se ha desarrollado una nueva funcionalidad que permite incluir partidas de 
varios centros gestores en un mismo expediente, facilitando la tramitación de expedientes e 
integrándolos en uno. 
 

1. En primer lugar, se deben cumplimentar los datos de cabecera, ya sea expediente de 
gastos, subvenciones o suplementarios 

 

 
 

2. Una vez cumplimentados los datos de cabecera, se despliega el índice Datos básicos y se 
selecciona los datos de posición 

Es útil utilizar el botón Importar Partidas para seleccionar las partidas con la ayuda de 
búsqueda que ofrece Alcántara 
 

 
 

3. Una vez abierta la ayuda de búsqueda, filtramos por los datos a mostrar. 

En el sig. ejemplo nos mostrará todas las partidas cuyo centro gestor empiece en 100 y 
única y exclusivamente que contengan el Fondo CAG0000001 
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Se selecciona el botón ejecutar para que el sistema muestre los resultados de búsqueda: 
 

 
 
El sistema mostrará los resultados con todas las partidas con dicho criterio de búsqueda 
 
En el sig. ejemplo se seleccionará una partida de centro gestor 100010000 y otra del centro gestor 
10020000 (Para seleccionar varias partidas, hay dejar presionado el botón Ctrl). 
 
Una vez seleccionadas las partidas se exportarán con el botón: Exportar partidas. 
 

 
 
Una vez exportadas, se seleccionan los importes y se modificarán las anualidades si son posiciones 
anticipadas (R1) 
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Una vez comprobados los datos si son correctos, puede guardarse el expediente y mostrará la sig. 
ventana estándar del sistema, donde se podrá corroborar que todos los datos están correctos y 
puede guardarse de nuevo 
 

 
 
Se selecciona si el motivo del gasto es Covid-19 
 

 
 
Finalmente, el sistema generará y mostrará el código de expediente generado 
 

 


