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Descarga en formato excel de informes del sistema de informacién de Gastos.

PASO 1: Pulsar el botén “Exportar Informe” de la barra de acciones:

— i N
t | Si no aparece el botén “Exportar
AT B QAR Informe”; pulsar en “MAS 3
FSRi00 OF KJtCCIoN O cASTOS : FRLsienest OPCIONES = OPCIONES”
— T T T —

En caso de que al usuario no le aparezca el botén “Exportar Informe”, debera acceder a la siguiente
ruta para poder habilitarlo a la barra de opciones:

RUTA A SEGUIR POR EL USUARIO - MAS - OPCIONES - OPCIONES

Una vez haya accedido a la ruta anterior, el sistema mostrara la siguiente pantalla, en la cual el
usuario debera verificar que todas las opciones se encuentran marcadas:

Opciones x

Parametrizaciones generales

Edicion de lista
FOMMats [ g e
+| Fijar cabecera de pagina

Fiar columna clave

Abandanar el informe

L L -

« | Emnar consulia de seguridad
Parametnzaciones previas

Grabar opciones
+| Crear extraci

Integracion Office

Clase de salida: | Inactivos
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PASO 2: Seleccionar el formato export “Hoja de calculo”.

EstELp.Gio. Desg Cugémnica

Wity i Snihila

Formass e

Formalear mamemns

Froreso e saliris

Lanra spfcacedn de PC

PASO 3: Informar un fichero.

e Para ello, el usuario debera pulsar sobre el campo “Fichero”, y a continuacion, sobre la
ayuda de busqueda que aparece a la derecha:

Fichero de salida

- 1
Fichero: || 2]
i:-I- - | D i

e Seguidamente, se debera informar un titulo para el informe que queremos descargar en
el campo “Fichero” y el cifrado Europeo occidental (Windows) en el campo “Cifrado”:

Seleccionar fichero para grabar 7 ox
fa |1 2@
Via de acceso a drectono: 24
bz Nombre * Fecha medificacién Tipe Tamaio
[ abcxls 281212020 10:55:04 application/vnd.ms-excel 2BKB
f&] EXPORT.DAT 2B/272020 9:52:00 text/plain 28KB
[&] EXPORT.XLSX 2722020 18:57:33 appticationvnd.openxmiforr 42 KB
¢ fa] EXPORT2.XLSX 2BI272020 10:06:48 application/vnd.openxmiforr 28 KB
[ EXPORT3.XLSX 287272020 10:29:42 applicationmd.ocpenxmiforr 397 KB
fa] EXPORT4.XLSX 2822020 10:30:4% applicationfvnd.openxmiforr 98 KB
Fichete: (FICHERQ_EJEMPLOXLS |
Cifrade: |Europeo occidental (Windows) ot
Grabar coma tipo: | Fich.[todas) (%7} »
Grabar copia en sistema de ficheros nativo

Seleccionar  Cancelar
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e Tras esto, el usuario debera pulsar “seleccionar” y regresard a la pantalla anterior, en la
gue tendra que indicar “Sélo exportar”. Finalmente, debera pulsar “Continuar”:

Lanzar aplicacion de PC
Programa:
Abrir fichero

Parametros para aplicacidn

:o S6lo exportar| _

Continuar Cancelar

PASO 4: Pulsar “continuar” para poder exportar el informe al repositorio interno del sistema.

Exportar infonma

o Concelar

e Unavez haya pulsado “continuar”, el sistema mostrard un aviso en el cual indica al usuario
la ruta en la que guardard el informe:
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Didlogo de informacién X

Los datos se han almacenado en el fichero

ZAFICHERO_EJEMPLO.XLS. Este fichero se encuentra

en el sistema de ficheros propio del navegador

Puede visualizarlos o exportarlos con el navegador de

ficheros SAP GUI for HTML a su PC

Encontrara el fichero en la barra de herramientas SAP

GUI for HTML (bajo Mas -> Acciones y parametnzaciones |
- ide GUI -> Navegador de fichero SAP GUI for HTML)

El dialogo no se muestra de nuevo

e Por ultimo, el sistema devolvera una advertencia en la que se recoge que el informe ha
sido exportado al repositorio interno del sistema.

FAFICHERD. EJEMPLO.XLS del senicor de presantacion Vitualizar cet

PASO 5: Descargar el informe generado en formato Excel al PC del usuario.

e Para ello, el usuario debera seguir la ruta indicada en el aviso anterior, es decir: Mas
Acciones y parametrizaciones de GUI @ Navegador de fichero SAP GUI for HTML

Mas—>Acciones y Parametrizacion de GUI=> Navegador de fichero SAP GUI for HTML

e En este punto, el usuario debera hacer doble click sobre el informe que desee descargar a
su PC.

e Es posible que debido a la configuracién del equipo desde el que se estad tratando
descargar el informe, el sistema muestre la siguiente advertencia:

Microsoft Excel X

El formato y la extension de archivo de 'ec865a25-b519-4cd0-b621-ac0c621b4639xls” no coinciden. Puede que el archive esté dafiado o no sea segure. No lo
! abra a menos que confie en su origen. ;Desea abrirlo de todos modos?

- )

e El usuario debera pulsar “SI” para poder visualizar el contenido del archivo Excel.
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