JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Hacienda y Administracion Publica
Direccion General de
Tecnologias de la Informacidn y la Comunicacion
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Consulta De Expediente Administrativo

El usuario debera acceder al mosaico “Consulta Expediente Administrativo” que se

encuentra dentro del grupo “Consulta Expedientes”:
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2. Pulsar sobre el campo “Expediente Administrativo” y luego sobre la ayuda de busqueda

gue aparece a la derecha:
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A continuacidn, el sistema mostrara un filtro de busqueda. En este filtro, el usuario puede
acotar los resultados desplegando la opcion “Restricciones” e indicando, por ejemplo, el

drgano gestor y el tipo de expediente:
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4. Una vez haya informado los filtros de busqueda, el usuario deberd pulsar INTRO vy el
sistema mostrara todos los expedientes de GASTOS. La primera columna de esta pantalla
muestra el N2 Expediente Administrativo del expediente de gastos en cuestidn:

1%-PS; Mdmero de enpadiente (1)
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W xped Tioo exp. Ao kedm. Expeg Cadigo ool ¢xpedienis
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26 Entradad enconliagas

5. Siel usuario desea descargar esta informacidn en formato Excel, puede pulsar en el icono

H.. Posteriormente, el sistema mostrara el siguiente aviso:

Grabar lista fichero... »

4 Con qué formato debe grabarse
la lista?

No convertido '
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Rich Text Format

Form.HTML
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A continuaciodn, se debera pulsar en el campo “Directorio” y después en la ayuda de busqueda del
campo:

Consulta por expediente Administrativo. '

Directorio: |24 5
Fichero: | txt

Encoding;

Reemplazar 3 Crear Ampliar

Tras ello, el sistema mostrara la siguiente pantalla, en la cual el usuario tendrd que informar un
nombre para el fichero con la terminacién .XLS; el cifrado y el tipo en el que desea grabar el fichero:

Seleccionar fichero para grabar Ao
m (1 Z|®
Via de acceso a directono: Ly
hl 2l Namibre * Fecha modificacisn Tipo Tamano
[ytemp [ temp 1v3/2020 12:48:12 Carpeta del fichera
&l abeds Q212020 10:55:04 applicationind ms-excel 28KB
&l EXPORTNLSK 432020 19:36:32 applicationivnd.opermifor 246 KB
& EXPORT2.XLSX 287212020 10:06:48 applicationvnd . openxmiforr 28 KB
= EXPORT3.XLSX 28212020 10:29:42 applicationind.opensmiforr 357 KB
& EXPORT4.XLSX 281212020 10:30:49 spplicatenivnd. openxmiforr 98 KB
= EXPORTE.XLSK AU2020 19:50:57 applicationivnd openxmitorr 9 KB
& FICHERC_EJEMPLO.XLS 287272020 12:44:35 applicationmd.ms-excel 28 KB | '
Fichere, | ExpAdministrativo.XLS
Cirado: | Europeo occidental (\Windows) w

| Grabar coma tipo; | Ficheros EXCEL (*.XL5) Wil

Grabar copia n sistemna de ficheros native

Seleccionar

Por ultimo, el usuario solo tendra que pulsar en “Crear”:

Consulta por expediente Administrativo. X

Directorio: Y
Fichero:  ExpAdministrativo. XLS

Encoding: 1160

Reemplazar 3 Crear Ampliar
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El sistema mostrara una advertencia en la cual se recoge la ruta donde guardara el archivo que
podra ser descargado por el usuario.

Didlogo de informacicn *

Los datas se han almacenado en el hicheno
AExpadministrative. XLS, Este fichero se encuenira en &l
sistema de ficheros propio del navegador

Puede visualizarios o expanaros con el navegador de
ficheras SAP GUI for HTML a su PC

Encontrara el fichero en la barra de herramientas SAP
GUI for HTML (bajo Mas -= Acciones v partametnzaciones
e GUI -> Navegador de lichero SAP GLUI for HTML)

El didlogo no se muestra de nuevo

oK

la ruta en la que se guardan los archivos es MAS -> ACCIONES Y
PARAMETRIZACIONES DE GUI > NAVEGADOR DE FICHERO SAP GUI FOR HTML.

pedients Administratho

6. El resto de las funcionalidades que recoge esta “Consulta de Expediente Administrativo”
se plasman en el punto 7.3. Consulta Expediente Administrativo de la pagina 179 del
manual de Ejecucion de Gastos.
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