JUNTA DE EXTREMADURA
Consejeria de Hacienda y Administracion Publica .

Direccién General de
Tecnologias de la Informacidn y la Comunicacion

Cargar datos de posicion desde fichero Excel para expedientes de gastos con posiciones
multiples

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a realizar para poder copiar-pegar datos de un fichero
Excel externo en los datos de posicidon de un expediente de gastos con posiciones multiples en el
momento de su creacion.

1. Iral mosaico “Apertura de expediente”

Apertura de
expediente

=

2. Indicar tipo de expedientes “Gastos” y el drgano gestor que proceda, y una vez indicados
pulsar sobre el botdén “Crear expedientes”

& % Apertura de expediente 1/2
85

Tipo de expediente:| GASTOS Expediente Contable de Gastos

;| 12001

" Ejarcicia: | 2020 Fecha de apertura: 13.05. 2020

3. Seleccionar fase y el modelo de documento que se requiera (en este ejemplo
seleccionamos fase “D” y modelo de documento “AD_R”")

Elija el Modelo de Documento a crear: X

Continuar Cancelar

4. A continuacion, se rellenan los campos obligatorios referentes a los “Datos de cabecera:
a. Expediente origen
b. Titulo de expediente
c. Clase de documento
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Datos Adicionales

5. Una vez cumplimentados los “datos de cabecera” se accede a los “datos de posicion”
donde observamos como campos modificables el importe propio y proveedor.

€ C @ & Noesseguro | jelsis401sap.gobexpriBads/fionWZIEX EG-EG_APERTURA a » 1 (
& ¢ a W “Apertura de sxpedients 2/2 l
Wi
A 1] [F1i
s 0 financiscion Impors Prpia mp, Ofig. Anva_ NP Doc Ret  Po.  Descripoidn Proveedoe  Element
100,00 100,00 2020 1000005020 1 COMPLEMENTO DE DESTING
100,00 100,00 2020 1000005020 2 PRESTACION COMPLEMENTARIA POR INCAPACIDA,
100,00 100.00 2020 1000005020 3 RETRIBUCIONES DE ALTOS CARGOS

6. Paracopiar (control + C) losimportesy terceros de un fichero Excel externo se puede hacer
respetando las columnas que tienen los datos de posicidn si se quieren copiar los datos a

la vez (indicar que los importes no pueden tener mas de 2 decimales y el tercero tiene que
ser el cddigo Alcantara):

Libro1 - Excel
chiy Insertar  Digefio de phgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Desarollador  Apalysis  Analysis Design  EPM  Data Manager
gy X | = = ! L oy A
Calibri -1 A A == #&- [EPAjustartexto General - P_ 4 4 | €m X E !
By 4| - - 1 1 x ¥/ Re
Pegar NKS- - DA E == e9= [ combinary centrar = 57 - 9% o % 8 Formato  Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Be
- 4 > condicianal * como tabla = celda = = = =
‘ortapapeles 5 Fuents 3 Alineacian Mimeso g Estilos Celdas
D2 . fe | 20,22
A B < (&) E F G H 1 J K L
1 Importe Propio Proveedor
2 20,22 1000008598
3 50,12 1000009194
4 a3l 1000009731
5
]

7. Una vez copiados los datos de la Excel (control + C) se pueden pegar en los datos de
posiciéon (Control + V)
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: % - 8 X
« jelsisd01 sap.gobex,pri 8446/ iorid ZIEX EG-EG APERTLIRA a#+ =2 @
Aperiura de expadisnts 212 @
M Fi
~ [ Expedierse Conable e Gasis =| Fiv T ® &2 | (i &2
na de financiacidn Importe Propio Imp. Crig. Anua... N* Doc. fef Po. Descripcién Proveedor Elemento PEP

nx 10000 2020 1000005020 1 COMPLEMENTO DE DESTING 1000008598
Al 50,12 10000 2020 1000005320 2 PRESTACION COMPLEMENTARIA POR INCAPACIDA 1000009194
1 10000 2020 1000005020 3 RETRIBUCIONES DE ALTOS CARGOS 1000009731

8. Para finalizar la creacién del expediente en fase D, se pulsa sobre el botén “Grabar” y se
indica que “SI” al mensaje del sistema sobre la generacion del documento contable.

S o WAR Aperturs de expedients 212 oy

Generar Documento

Se va a generar ¢l Doc. Contable JDesea
confauar?

Infarmacian
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