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Creación de disposición de pantalla o Layout en pantallas para usuarios 
 
Se llama disposición de pantalla o Layout al modo en el que se visualizan los datos dentro de ciertas 
transacciones. SAP permite a los usuarios modificar esta disposición, pero hay que tener en cuenta 
que estos cambios afectan a TODOS LOS USUARIOS de la consola de facturas por ello hay que ir 
con cuidado a la hora de grabar la disposición. Tenemos distintas opciones: 
 
1. Hacer los cambios para ver las columnas en el orden que más le convenga al usuario o añadirle 
otras columnas que sean susceptibles de ser añadidas, pero solo de manera temporal, es decir, 
que cuando se salga de la transacción las columnas vuelvan a su estado normal, para mover las 
columnas bastaría con seleccionar el encabezado de la columna y con el seleccionado arrastrar la 
columna hasta donde se desee. 
 
Para añadir otras columnas las cuales no aparecen ahora mismo en la pantalla se procedería de la 
siguiente manera: 
 

 
 

 Se presiona sobre el desplegable que vemos en la pantalla anterior 

 
 

 Se selecciona “Modificar disposición” y mostrara el siguiente POP_UP 
  



JUNTA DE EXTREMADURA 
Consejería de Hacienda y Administración Pública 

Dirección General de 
Tecnologías de la Información y la Comunicación 

Fondo Europeo de Desarrollo Regional 
Una manera de hacer Europa 

 

 

     
En la columna de la izquierda se puede ver las columnas que hay actualmente en la pantalla de 
selección. El orden de estos campos marca el orden por el cual se van a ver esas columnas en la 
pantalla de selección. 
 
Con las dos flechas que hay en medio de las columnas pueden incorporarse o desincorporarse las 
columnas a gusto de los usuarios. 
 
En la columna de la derecha se pueden ver otras columnas las cuales no están incluidas en la 
pantalla de selección, pero pueden incluirse. 
 

Una vez hecho esto se pulsa sobre el botón y veremos cómo han cambiado las columnas que 
se muestran en la pantalla. Al pulsar ese botón el sistema tomara las modificaciones realizadas en 
la pantalla de selección, pero estos cambios no serán permanentes, es decir, estos cambios se 
visualizarán hasta que se salga de la transacción. En las siguientes imágenes se pueden apreciar 
los cambios realizados, en la primera se verá como estaba antes de realizar los cambios y en la 
segunda imagen vemos como han cambiado los campos 
  
 

En la parte superior se puede ver la denominación del LAY-OUT 

Incorporar o desincorporar columnas 
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2. Una vez realizados los cambios y ordenado las columnas como sean necesarias se podría grabar 
para que estos cambios se queden hechos de manera permanente, para ello procederemos de la 
siguiente forma: 
 
Y mostrara el siguiente POP-UP  
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En esta pantalla hay que fijarse en varias cosas. 
 

1. En la parte superior Derecha hay una columna que dice “Parametrización Previa” el flash 
en esta columna indica cual es la parametrización que ven todos los usuarios en este 
momento. 

2. Campo “Layout”: en el se indica el nombre que recibe el Layout seleccionado en ese 
momento (corresponde con la primera columna que se muestra en el POP-UP) 

3. Denominación: nombre largo que se le asigna al Layaout (puede contener descripción 
sobre lo que muestra) 

4. Aquí tenemos dos botones los cuales se pueden seleccionar, hay que prestar especial 
atención a estos dos botones ya que debido a lo que se marque aquí el Layout estará 
disponible o no para otros usuarios o delimitara lo que todos los usuarios puedan ver en 
la consola. 
 

Para grabar el Layout de forma que no afecte a todos los usuarios se haría lo siguiente, una vez 
realizados los cambios previamente descritos iríamos al campo “Layout” y en el se pondría el 
nombre que el usuario quiere que se muestre (para que una parametrización pueda grabarse como 
especifica de usuario NO se pone la barra lateral (/) antes del nombre, esto se haría únicamente 
para parametrización previa de todos los usuarios), posteriormente iríamos al campo 
denominación donde el usuario podrá poner una descripción un poco mas larga del Layout, y 

después seleccionaríamos el flash de “Especifico de usuario” , de tal forma que 
quedaría así: 
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Seleccionamos el Botón “Tomar” una vez completado la denominación y habiendo indicado que 
es “Especifico de usuario” (en el caso de grabar sin seleccionar “Especifico de usuario” 
escribiríamos encima de la que estuviese seleccionada en ese momento, lo que provocaría su 
modificación para todos los usuarios) y así se grabaría el Layout especifico de usuario. 
 
Si volvemos a seleccionar en el botón de la disposición de pantalla en la barra de herramientas 
 

 
 

importante 

Nombre sin barra lateral Nombre largo 
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Ya podemos ver como la disposición que se ha grabado anteriormente aparece en la pantalla. 
 
Para poder cambiar entre las distintas disposiciones accedemos a la opción “Gestionar 
disposiciones”. 
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En esta pantalla se nos muestra las disposiciones grabadas en el sistema para todos los usuarios 
 

 
 
En la parte superior izquierda de la pantalla tenemos un botón que dice “Dispos.usuario” si 
pinchamos sobre él, aparecerán las Disposiciones creadas por el usuario. 

 
 
Habría que hacer doble clic sobre el campo “Parametriz.Previa” y posteriormente sobre el botón 
grabar. De esta forma cada vez que el usuario acceda a la transacción visualizaría su propio Layout. 
 

 
 
Para alternar entre los distintos Layouts tanto propios de usuario como del sistema se procederá 
de la siguiente manera: 
 
Se selecciona el botón de las disposiciones 
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Y se accede a “Seleccionar disposición” y se mostrara el siguiente POP-UP  
 

 
 
 
En el podemos ver que para todos los usuarios está establecida como parametrización previa el 
Layout “/DES_CONSOLA” pero para el usuario que está accediendo tiene parametrizado el Layout 
de “PRUEBA”. Si se quisiera seleccionar otro simplemente habría que hacer doble clic sobre el 
deseado, teniendo en cuenta que se cambiaría solo temporalmente, de tal forma que una vez el 
usuario cierre la transacción y vuelva a entrar mostraría de nuevo el Layout de “PRUEBA” que es 
el que tiene parametrizado. 
 
 


